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Ａ．MS Excelの利用法
配布される教材を用いて以下の事項を学ぶ。
セルの参照：　相対参照と絶対参照、名前付け
セルの書式設定：　文字と数値の区別、条件付き書式、結合
文字の入力：　セル内の縮小表示、改行
数値の入力：　離散値や連続値の入力、コピー、ペースト
数式の入力：　四則演算、関数の利用、引数の設定、繰り返し計算
表作成：　レポートや論文に記載する表の様式、罫線の取り扱い
グラフ作成：　レポートや論文に記載するグラフの様式、グラフの各種書式設定
データ操作：　並べ替え、順位付け、条件分岐
その他：　図表のコピーをその他のソフトウェアのファイルにペーストする方法
　　　　　その他のソフトウェアで作成したファイルをMS Excelで開く方法
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